il

TTENDANCE SERVICES
?
OFFRE D EMPLOI
Hote / Hotesse d'accueil (H/F)
CDD de remplacement - Temps complet

Type de contrat CDD - Remplacement salariée absente
Durée Du 04 mai 2026 au 17 novembre 2026 inclus
Lieu de travail Evry-Courcouronnes (91)
Temps de travail Temps plein — 35h/semaine
Prise de poste 04 mai 2026

DESCRIPTIF DU POSTE :

Nous recrutons un(e) Hote / Hotesse d'accueil (H/F) en CDD de remplacement,
temps plein, pour un poste basé a Evry-Courcouronnes (91), du 04 mai au 17
novembre 2026 inclus.

Ce role implique des responsabilités variées :

- Accueil physique et téléphonique des visiteurs, clients et partenaires
- Gestion des badges, acces et flux d'entrée du site

- Orientation et accompagnement des visiteurs

- Gestion du courrier et des colis

- Tenue du registre des présences et gestion des entrées / sorties

- Respect des procédures et consignes propres au site

PROFIL :

Expéerience : Une expérience similaire est souhaitée.

Compétences:

- Excellente présentation et sens du relationnel

- Maitrise du francais a lI'oral comme a I'écrit

- Autonomie, rigueur, sens de l'organisation et capacité a prendre des initiatives
- Maitrise des outils bureautiques de base (Outlook, Word, Excel)

INFORMATIONS CONTRACTUELLES:

Contrat : CDD de remplacement — du 04 mai 2026 au 17 novembre 2026

Horaires : 35h/semaine — du Lundi au Vendredi de 09h00 3 17h00 dont 1h de pause
déjeuner a 12h00

Réemunération :12,30€ brut de I'heure

POUR POSTULER:
Sur internet rubrique “Nous rejoindre”
Par mail : recrutement@]ltendance-services.fr

Offre disponible sur France Travail

TTENDANCE SERVICES

6, rue du Bois Sauvage 91000 EVRY-COURCOURONNES
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