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OFFRE D’EMPLOI 

Hôte / Hôtesse d’accueil (H/F) – CDI temps partiel 

 

  

Type de contrat CDI – Temps partiel 

Jours travaillés Tous les lundis 

Horaires 
08h30 – 17h30 (dont 1h de pause déjeuner) – soit 
8h effectives 

Lieu de travail Rue des Cévennes – Lisses (91) 

Taux horaire Suivant expérience 

Prise de poste Dès que possible 

 

Descriptif du poste 

Nous recrutons un(e) Hôte / Hôtesse d’accueil (H/F) en CDI à temps partiel pour assurer 
la couverture du poste chaque lundi, de 08h30 à 17h30, sur un site client situé rue des 
Cévennes à Lisses (91). 

Missions confiées 

• Accueil physique et téléphonique des visiteurs, clients et partenaires 
• Gestion des badges, accès et flux d’entrée du site 
• Orientation et accompagnement des visiteurs 
• Gestion du courrier et des colis 
• Tenue du registre des présences et gestion des entrées / sorties 
• Respect des procédures et consignes propres au site 
• Remontée d’informations au responsable de secteur 

Perspectives d’évolution 

Ce poste à temps partiel peut éventuellement évoluer vers un poste d’agent polyvalent 
multi-sites en Essonne (91), selon les besoins de l’activité et la qualité de 
l’investissement du(de la) candidat(e). Une opportunité concrète pour les personnes 
souhaitant s’inscrire dans la durée au sein d’une structure en développement. 

Profil recherché 

Expérience : une expérience similaire en accueil est souhaitée. 
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Compétences indispensables 

• Excellente présentation et sens du relationnel 
• Maîtrise du français à l’oral comme à l’écrit 
• Autonomie, rigueur et sens de l’organisation 
• Maîtrise des outils bureautiques de base (Outlook, Word, Excel) 
• Permis B apprécié 

Informations contractuelles 

• Contrat : CDI – temps partiel (8h/semaine). 
• Horaires : tous les lundis de 08h30 à 17h30 dont 1h de pause déjeuner. 
• Rémunération : 12,30 € brut/heure. 

Pour postuler 

• Sur notre site internet, rubrique « Nous rejoindre ». 
• Par courriel : recrutement@1tendance-services.fr. 
Offre également publiée sur France Travail. 


